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DNA-osakonna p8&himaarus

Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi DNA-osakonna pokérus kehtestatakse Eesti
Kohtuekspertiisi Instituudi pdhimaaruse alusel.

1. Uldsatted

1.1 DNA-osakond (edaspidi osakond) on Eesti Kohtueksperinstituudi (edaspidi
instituut) struktuuritiksus.

1.2 Osakonna nimetus inglise keeles DNA Department of Estonian Forensic Science
Institute.

1.3 Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi d@gtidest, instituudi
pohimaarusest, direktori kaskkirjadest, osakonnéhirp@arusest ning instituudi
kvaliteedipoliitikast.

1.4 Osakonnal on sddrikujuline 30-millimeetrise labirddga pitsat, mille keskel on
instituudi luhend/logo ,EKEI*. S&6ri tlemisel aarélogo suhtes) on kirje “Eesti
Kohtuekspertiisi Instituut” ja alumisel &arel (logahtes) on osakonna nimetus “DNA-
osakond”. Pitsati varv on sinine.

1.5 Osakond asub Tallinnas ning postiaadress on TeBdsdallinn 13419. Osakonnal on
labor Tartus. Tartu labori postiaadress on Rav8laThartu 50411.

2. Osakonna tlesanded

2.1 Teeb DNA-ekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimigase ja vaarteo kohtuvélise
menetleja maaruse alusel vdi haldusorgani taotlssaldusega satestatud korras.

2.2 Teeb DNA-uuringuid seaduse vdi riigiasutuste kokkeite alusel.

2.3 Teeb fuusilistele ja juriidilistele isikutele ja ganisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi DNA- ja bioloogiauuringuid.

2.4 Lahtub ekspertise ja uuringuid tehes instituudis valiteedipoliitikast,
kvaliteedikasiraamatust ja kinnitatud meetoditestbodikatest jm juhenditest,
eeskirjadest ja kordadest.

2.5 Peab riiklikku DNA registrit ja vastab registrigaanduvatele paringutele.

2.6 Annab konsultatsioone, koostab oma ekspertiisivaidia metoodika- ja 6ppematerjale
ja korraldab koolitusi kohtunikele, prokurérideke yiurimisasutuste menetlejatele oma
padevuse piires ekspertiiside ja uuringutega seteteithadel.

2.7 Teeb teadus- ja arendust66d DNA-ekspertiisi valdiasn

2.8 Teeb koostddd instituudi teiste struktuuritiksustega

2.9 Teeb koostddd teiste riigiasutustega ning Eest@jesriikide ekspertiisi-, korrakaitse-,
Oppe- ja teadusasutustega ning erialaseltsidegansatsioonidega.

2.10 Tagab ttotaja osalemise, prokuratuuri ja uurimisesa taotlusel uurimistoimingutes
tdendite kogumisel erapooletu spetsialistina.

2.11 Tagab kutse saamisel eksperdi osalemise kohtuistung

2.12 Vastutab osakonnale hallata antud riigivara heapehneliku kasutamise eest.

2.13 Vastutab andmete digsuse eest KEIS (kohtuekspénfiistiisteem) andmekogus.

3. Osakonna juhtimine, osakonnajuhataja tlesanded

3.1 Osakond allub arenduse asedirektorile.
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3.2 Osakonna td6d juhib osakonnajuhataja, kes:

3.2.1

3.2.2

3.2.3
3.24
3.2.5
3.2.6

3.2.7

3.2.8
3.2.9

korraldab osakonna llesannete taitmist vastavditivaele digusaktidele, instituudi
pohimé&arusele, kaesolevale pdhimaarusele, direkidiskkirjadele, instituudi
kvaliteedipoliitikale, kvaliteedik&siraamatule, oma ametijuhendile ning
rahvusvaheliselt tunnustatud erialasele praktikale;

tagab osakonna Ulesannete téitmise ning vastutakoonsale maaratud Ulesannete
diguspéarase, tapse ja digeaegse taitmise eest;

annab direktorile vOi asedirektorile aru osakoregevusest;

esitab kvartali tegevuskokkuvotte arenduse asediniéd

esindab osakonda ja esitab osakonna nimel arvganksoskdlastusi;

koostab osakonna nelja-aasta arengukava, aastavuség®a, investeeringute
vajaduste kava, puhkuste ajakava, koolituskavashdastab inventuuride ajakava,
teeb direktorile vdi asedirektorile ettepanekuidakamna struktuuri, koosseisu ja
tookorralduse kohta (sh koostab personali otsinguiliku profiili), osakonna
tootajate palkade, ergutuste kohaldamise voi hstiatwormistamise kohta;

allkirjastab voi viseerib koostatud dokumendid aaatt instituudi asjaajamiskorrale;
vastutab ekspertiisivaldkonna andmekogude, kolilettsde ja kogude sdailimise eest.

3.2.10 taidab teisi osakonnale maaratud voi direktoriagedirektori antud llesandeid.

3.3

Osakonnajuhatajat asendab direktori poolt maaratiidtaja, osakonnajuhataja
ettepanekul.

4  Osakonna ametikohtade loetelu

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5

Osakonnajuhataja

Peaekspert
Ekspert

Juhtivspetsialist
Spetsialist

Osakonna ametikohtadele esitatavad nduded, vastutobustused ning Uulesanded
satestatakse vastavates ametijuhendites.

Koostas: Gunnar Tasa
osakonnajuhataja



