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EESTI KOHTUEKSPERTIISI INSTITUUT
Infotehnoloogiaosakonna pdhiméaarus

Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi Infotehnoloogiagsnna pohiméaéarus kehtestatakse Eesti
Kohtuekspertiisi Instituudi péhimé&aruse alusel.

1. Uldsatted

1.1 Infotehnoloogiaosakond (edaspidi osakond) on EKstituekspertiisi Instituudi
(edaspidi instituut) struktuuritiksus.

1.2 Osakonna nimetus inglise keeles dnformation Technology Examinations
Department of Estonian Forensic Science Institute.

1.3 Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi SaEgtidest, instituudi
pbhimaarusest, direktori kaskkirjadest, osakonnairp@arusest ning instituudi
kvaliteedipoliitikast.

1.4 Osakonnal on s&0rikujuline 30-millimeetrise labirdd@da pitsat, mille keskel on
instituudi lihend/logo ,EKEI*. S60ri Ulemisel dardbgo suhtes) on kirje ,Eesti
Kohtuekspertiisi Instituut® ja alumisel &arel (logwhtes) on osakonna nimetus
~Infotehnoloogiaosakond®. Pitsati varv on sinine.

1.5 Osakond asub Tallinnas ning postiaadress on TeB@s@&allinn 13419.

2. Osakonna ulesanded

2.1 Teeb infotehnoloogia-, kujutise- ja hadaleekspegtiikohtu, prokuratuuri,
uurimisasutuse ja vaarteo kohtuvalise menetlejarms@aalusel voi haldusorgani
taotlusel, seadusega satestatud korras.

2.2 Teeb ekspertiisivaldkondadega seonduvaid uuringgeédduse vdi riigiasutuste
kokkulepete alusel.

2.3 Lahtub ekspertise ja uuringuid tehes instituudisvaliteedipoliitikast,
kvaliteedikasiraamatust ja kinnitatud meetoditestoodikatest jm juhenditest,
eeskirjadest ja kordadest.

2.4 Peab jargmisi ekspertiisivaldkonna andmekogusitlekisioone ja kogusid:
¢ infotehnoloogia seadmete kollektsioon,

e radaridetektorite kollektsioon.

2.5 Annab Kkonsultatsioone, koostab oma ekspertiisivaidk metoodika- ja
Oppematerjale ning koostab &ppematerjale ja kaatal#oolitusi kohtunikele,
prokuréridele ja uurimisasutuste menetlejatele gé@devuse piires ekspertiiside ja
uuringutega seotud teemadel.

2.6 Teeb teadus- ja arendustdod oma ekspertiisivaldisnn

2.7 Teeb koosttod instituudi teiste struktuuriiiksustega

2.8 Teeb koostood teiste riigiasutustega ja Eesti nirdisriikide ekspertiisi-,
korrakaitse-, Oppe- ja teadusasutustega, eriadédeihing —organisatsioonidega.

2.9 Tagab tddtaja osalemise prokuratuuri ja  uurimisgsut taotlusel
uurimistoimingutes téendite kogumisel erapooletetsiglistina.

2.10 Tagab kutse saamisel eksperdi osalemise kohtuistung

2.11 Vastutab osakonnale hallata antud vara sailimideegperemeheliku kasutamise

eest.



2.12

2 (2)

Vastutab andmete Gigsuse eest KEIS (kohtuekspenficssisteem) andmekogus.

3. Osakonna juhtimine, osakonnajuhataja tUlesanded

3.1 Osakond allub halduse asedirektorile.
3.2 Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes:

3.2.1

3.2.2
3.2.3
3.24

3.2.5
3.2.6

3.2.7

3.2.8

3.2.9

korraldab osakonna Ulesannete taitmist vastavaltivaele Oigusaktidele,
instituudi pdhiméaarusele, k&esolevale pdhimaarusdlesktori kaskkirjadele,
kvaliteedipoliitikale, sh kvaliteedikasiraamatulegma ametijuhendile ning
rahvusvaheliselt tunnustatud erialasele praktikale;

tagab osakonna Ulesannete taitmise ning vastutdmoeale maaratud lUlesannete
digusparase, tapse ja 6igeaegse taitmise eest;

annab direktorile vBi halduse asedirektorile arakosina tegevusest;

esitab kvartali tegevuskokkuvdtte asedirektorile;

esindab osakonda ja esitab osakonna nimel arvgaksoskdlastusi;

koostab osakonna nelja-aasta arengukava, aastauskgea, investeeringute
vajaduste kava, puhkuste ajakava, koolituskava,skd@astab inventuuride
ajakava;

teeb direktorile vBi asedirektorile ettepanekuidkmsina struktuuri, koosseisu ja
tookorralduse kohta (sh. koostab personali otsiagud§aliku profiili), osakonna
tO0tajate palkade, ergutuste kohaldamise voi hsiatwormistamise kohta;
allkkijastab  vbi viseerib koostatud dokumendid aastt instituudi
asjaajamiskorrale;

vastutab ekspertiisivaldkonna andmekogude, kolleitsde ja kogude sailimise
eest.

3.2.10 taidab teisi direktori vOi asedirektori poolt antilidekordseid tlesandeid,;
3.3 Osakonnajuhatajat asendab direktori poolt méaardtiiitaja osakonnajuhataja

ettepanekul.

4. Osakonna ametikohtade loetelu

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

Osakonnajuhataja

Peaekspert
Ekspert

Juhtivspetsialist
Spetsialist

Osakonna ametikohtadele esitatavad nduded, vastkiisustused ning Ulesanded
satestatakse vastavates ametijuhendites.

Koostas: Pavel Laptev
Osakonnajuhataja



