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Kvaliteeditalituse péhimaarus

Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi  kvaliteeditalijus p6himaarus kehtestatakse Eesti
Kohtuekspertiisi Instituudi péhimaaruse alusel.

1. Uldséatted

1.1 Kuvaliteeditalitus (edaspidi talitus) on Eesti Kobkspertiisi Instituudi (edaspidi
instituut) struktuuritiksus.

1.2 Talituse nimetus inglise keeles dpuality Divison of Estonian Forensic Science
Institute.

1.3 Talitus juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi 8aktidest, instituudi pdhimaarusest,
direktori k&skkirjadest, talituse pohimé&arusesgnistituudi kvaliteedipoliitikast.

1.4 Talitus asub Tallinnas ning postiaadress on Tel¥@erallinn 13419.

2. Talituste Ulesanded

2.1 Korraldab instituudi kvaliteedijuhtimissiisteemi dokenteerimist, toimimist ja
arendamist.

2.2 Tagab informatsiooni liikumise ministeeriumi jaftibsudi vahel.

2.3 Korraldab instituudi kvaliteedijuhtimisstisteemirtomisega seonduvat sisekontrolli.

2.4 Korraldab sise- ja valisauditeid.

2.5 Korraldab klientide rahulolu hindamist.

2.6 Korraldab mddteseadmete taatlemist ja kalibreetimis

2.7 Korraldab akrediteerimise ja/voi sertifitseerimiaeggotud tegevuste labiviimist.

2.8 Valmistab ette ja haldab valiskoost66-programmidegstud dokumente.

2.9 Osaleb asjaajamise ja vara Uleandmist-vastuvotiditja toole asumisel voi lahkumisel.

2.10 Teeb koostddd instituudi teiste struktuuritiksustega

2.11 Vastutab talitusele hallata antud riigivara heapetdeeliku kasutamise eest.

3. Talituse juhtimine, talitusejuhataja tlesanded

3.1 Talitus allub arenduse asedirektorile.

3.2 Talituse t66d juhib kvaliteedijuht, kes:

3.2.1 korraldab talituse Ulesannete taitmist vastavalitikatele Sigusaktidele, instituudi
pohimé&arusele, kaesolevale pohimaarusele, direktgskkirjadele, instituudi
kvaliteedipoliitikale, kvaliteedikasiraamatule, priditele, eeskirjadele ja kordadele,
oma ametijuhendile ning rahvusvaheliselt tunnustatialasele praktikale;

3.2.2 vastutab talitusele maéaratud tlesannete diguspdépse ja digeaegse taitmise eest ja
annab sellest aru vahetule juhile;

3.2.3 esindab talitust ning esitab talituse nimel arvarjaukooskdlastusi;

3.2.4 teeb vahetule juhile ettepanekuid talituse strukflkoosseisu ja tookorralduse kohta,
talituse tO0tajate palkade, ergutuste kohaldanirsg moiatuste vormistamise kohta;

3.2.5 allkirjastab voi viseerib koostatud dokumendid aastt instituudi asjaajamiskorrale;

3.2.6 annab direktorile vdi arenduse asedirektorile alituise tegevusest;

3.2.7 esitab kvartali tegevuskokkuvdtte arenduse asetdiridds

3.2.8 koostab talituse nelja-aasta arengukava, aastauskgva, investeeringute vajaduste
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kava, puhkuste ajakava, koolituskava, kooskdlaistedntuuride ajakava;

3.2.9 taidab teisi talitusele maaratud voi direktori @8edirektori antud tlesandeid.

3.3 Talituse juhatajat asendab direktori poolt maarattibtaja, talitusejuhataja
ettepanekul.

4. Talituse ametikohtade loetelu
4.1 Kvaliteedijuht
4.2 Kvaliteedi peaspetsialist

4.3 Sisekontrolli juhtivspetsialist

Talituse ametikohtadele esitatavad nduded, vastkblaistused ning ulesanded satestatakse
vastavates ametijuhendites.

Koostas: Merike Rump
kvaliteedijuht



