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Sérmejaljeosakonna péhimaarus

Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi sdrmejéljeosakanrpbhiméérus kehtestatakse Eesti
Kohtuekspertiisi Instituudi pdhimaaruse alusel.

1. Uldsatted

1.1 Sdrmejadlijeosakond (edaspidi osakond) on Eesti Kaisfpertiisi Instituudi (edaspidi
instituut) struktuuritiksus.

1.2 Osakonna nimetus inglise keeles Bmgerprint Department of Estonian Forensic
Science Institute.

1.3 Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi dagtidest, instituudi
pohimaarusest, instituudi direktori kaskkirjadestakonna pohiméaéarusest ning instituudi
kvaliteedipoliitikast.

1.4 Osakonnal on sddrikujuline 30-millimeetrise labirdaga pitsat, mille keskel on
instituudi luhend/logo ,EKEI®. S&06ri ulemisel &arélogo suhtes) on kirje “Eesti
Kohtuekspertiisi Instituut” ja alumisel &arel (logsuhtes) on osakonna nimetus
“Sormejaljeosakond”. Pitsati varv on sinine.

1.5 Osakond asub Tallinnas ning postiaadress on Ted@s&allinn 13419.

2. Osakonna tlesanded

2.1 Teeb sdrmejaljeekspertiise kohtu, prokuratuuriimigasutuse ja vaarteo kohtuvalise
menetleja maaruse alusel vdi haldusorgani taothisgl nende kirjalike taotluste alusel
s@rmejaljeuuringuid seadusega satestatud korras.

2.2 Teeb sdrmejaljeuuringuid rahvusvaheliste digusabgia alusel.

2.3 Lahtub ekspertise ja uuringuid tehes instituudis valiteedipoliitikast,
kvaliteedikasiraamatust ja kinnitatud meetoditestbodikatest jm. juhenditest,
eeskirjadest ja kordadest.

2.4 Peab riiklikku s6rmejalgede registrit ja vastahisggga seonduvatele paringutele.

2.5 Koordineerib ja korraldab osakondade erivajadusi&k#iohtufotograafiatiksuse t66d.

2.6 Annab konsultatsioone, koostab oma ekspertiisivaidia metoodika- ja 6ppematerjale
ja korraldab koolitusi kohtunikele, prokuroridela purimisasutuste t0o0tajatele oma
padevuse piires ekspertiiside ja uuringutega seteteichadel.

2.7 Teeb teadus- ja arendusttod sormejaljeeksperdidkennas.

2.8 Teeb koostddd instituudi teiste struktuuritiksustega

2.9 Teeb koostddd teiste riigiasutustega ja Eesti nélgsriikide ekspertiisi-, korrakaitse-,
Oppe- ja teadusasutustega, erialaseltside ningn@atsioonidega.

2.10 Tagab tootaja osalemise kohtu, prokuratuuri ja misasutuse taotlusel
uurimistoimingutes tdendite kogumisel erapooletetsiglistina.

2.11 Tagab kutse saamisel eksperdi osalemise kohtuistung

2.12 Vastutab osakonnale hallata antud riigivara heapeheliku kasutamise eest.

2.13 Vastutab andmete digsuse eest KEIS (kohtuekspénfiistiisteem) andmekogus.

3. Osakonna juhtimine, osakonnajuhataja tlesanded

3.1 Osakond allub halduse asedirektorile.
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3.2 Osakonna td6d juhib osakonnajuhataja, kes:

3.2.1

3.2.2

3.2.3
3.24
3.2.5
3.2.6

3.2.7

3.2.8
3.2.9

korraldab osakonna llesannete taitmist vastavditivatele digusaktidele, instituudi
p6himaarusele, kaesolevale pohimaérusele, direktorikéaskkirjadele,
kvaliteedipoliitikale sh. kvaliteedikasiraamatuleoma ametijuhendile ning
rahvusvaheliselt tunnustatud erialasele praktikale;

tagab osakonna Ullesannete taitmise ning vastutakoopsale maaratud Ulesannete
diguspéarase, tapse ja digeaegse taitmise eest;

annab direktorile vBhalduseasedirektorile aru osakonna tegevusest;

esitab kvartali tegevuskokkuvotte asedirektorile;

esindab osakonda ja esitab osakonna nimel arvganksoskodlastusi;

koostab osakonna nelja-aasta arengukava, aastavuség®a, investeeringute
vajaduste kava, puhkuste ajakava, koolituskavashdastab inventuuride ajakava,
teeb direktorile vdi asedirektorile ettepanekuidakamna struktuuri, koosseisu ja
tookorralduse kohta (sh. koostab personali otsisguéijaliku profiil), osakonna
tootajate palkade, ergutuste kohaldamise ning bstiatvormistamise kohta;
allkirjastab voi viseerib koostatud dokumendid aaatt instituudi asjaajamiskorrale;
vastutab sdrmejalje riikliku andmekogu sailimisstee

3.2.10 taidab teisi osakonnale maaratud voi direktoriagedirektori antud tlesandeid;
3.3 Osakonnajuhatajat asendab direktori poolt maaratdtaja osakonnajuhataja

ettepanekul.

4. Osakonna ametikohtade loetelu

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5

Osakonnajuhataja

Peaekspert
Ekspert

Juhtivspetsialist
Spetsialist

Osakonna ametikohtadele esitatavad nouded, vastutobustused ning ulesanded
satestatakse vastavates ametijuhendites.

Koostas: Erik Mei
Osakonnajuhataja



